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Oferujemy:

» stabilne warunki zatrudnienia (zatrudnienie na podstawie umowy o prace; peten wymiar czasu pracy);
» mozliwos$¢ otrzymania innych dodatkéw wynikajacych z Regulaminu wynagradzania PW oraz dodatkowe
wynagrodzenie roczne (tzw.13-stka);

mozliwo$¢ wypoczynku w Osrodkach Wczasowych PW: Sarbinowo, Ublik, Grybow; Wilga;

mozliwo$¢ przystgpienia do grupowego ubezpieczenia na zycie, prywatnej opieki medycznej, programu
sportowo-rekreacyjnego Benefit;

darmowe zajecia sportowe prowadzone w obiektach Politechniki Warszawskiej;

dofinansowanie do zlobka;

nieoprocentowane badz nisko oprocentowane pozyczki z PKZP lub ZFSS;

dofinansowanie wypoczynku, zaje¢ sportowych oraz wydarzen kulturowych;
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mozliwos¢ skorzystania z miejsc parkingowych dla aut i roweréw (w tym stacja tadowania samochoddéw
elektrycznych);

» Dbenefity PW: ,Pracuj z nami na PW! Informator o benefitach dla kandydatéw”

Zakres obowigzkow na stanowisku:

obstuga instytutu w zakresie rachunkowosci, wspoétpraca z kwesturg PW;

obstuga dokumentéw ksiegowych, w tym weryfikacja z zaméwieniami publicznymi, uméw z wykonawcami ustug;
przygotowywanie, rejestracja i rozliczanie delegacji krajowych i zagranicznych;

prowadzenie dokumentacji i rozliczanie projektéw, prac umownych oraz pozostatych dziatalnosci;

przygotowanie wnioskdw godzinowych, ryczattowych i zadaniowych;

wspotpraca z kierownikiem projektu oraz monitorowanie procesu realizacji projektow;

wsparcie w przygotowywaniu wnioskéw o dofinansowanie, zawieraniu uméw konsorcjum, zawieraniu umow
o dofinansowanie projektow;

przygotowywanie, rejestrowanie umow cywilno-prawnych i rachunkéw w systemie SAP.
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Wymagania stawiane kandydatom:

wyksztatcenie wyzsze lub Srednie;

3-letnie doswiadczenie na podobnym stanowisku;

wiedza z zakresu rachunkowosci, przepiséw podatkowych oraz wynagrodzen i ZUS;

znajomo$¢ jezyka angielskiego, w tym przede wszystkim terminologii finansowej i ekonomicznej;
znajomo$¢ obstugi programu SAP, EZD;

znajomos¢ pakietu MS Office (w szczego6lnosci programu Excel);

umiejetno$¢ obstugi urzadzen biurowych;

sumienno$¢ i doktadno$¢ w wykonywaniu obowigzkéw stuzbowych, bardzo dobra organizacja pracy wtasnej;
komunikatywno$¢, otwarto$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole;

dodatkowym atutem bedzie doSwiadczenie w pracy w uczelni wyzszej.
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Zainteresowane osoby prosimy o aplikowanie przez ponizszy link:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=e829711c960243c7a3
98d741e00ef98c¢

Termin skladania ofert: 18.06.2025 .

Zastrzegamy sobie prawo do skontaktowania sie jedynie z wybranymi osobami. Zastrzegamy mozliwo$¢ nie dokonania wyboru kandydata
Nadestanych dokument6éw nie zwracamy.



https://www.bip.pw.edu.pl/Praca-w-Politechnice/Pracuj-z-nami-w-PW/Informator-o-benefitach-dla-kandydatow-do-pracy
https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WebID=e829711c960243c7a398d741e00ef98c
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